KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ
DIŞ İLİŞKİLER VE AB KOORDİNASYON BİRİMİ
Mevlana Değişim Programı

Öğretim Elemanı Hareketlilik Programı

Yapılması Gereken İşlemler
Faaliyet Öncesinde:
1. Mevlana Değişim Programı'ndan faydalanacak öğretim elemanının isim ve iletişim bilgilerinin  gideceği üniversiteye e-posta ile ön bilgilendirme amaçlı gönderilmesi (Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi tarafından gerçekleştirilecek)
2. Mevlana Değişim Programı’ndan yararlanacak öğretim elemanının karşı üniversite ile iletişime geçip, hangi dersleri anlatacağını kararlaştırması ve faaliyetin ne zaman gerçekleştirileceğini belirlemesi. (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecek)
3. Öğretim planının hazırlanması (4 nüsha). (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecek)
4. Öğretim planının Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi. (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecek)
5. Faaliyet günlerinin belirtildiği “davet mektubu”nun karşı kurumdan istenmesi ve bir nüshasının Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi. (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecek)
6. Akademik birime (Dekanlık, müdürlük) davet mektubunda yazan tarihler arasında Mevlana Değişim Programından faydalanacağını belirten dilekçe yazılması, dekanlıkça görevlendirilmenin yapılması (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecek)
7. Dekanlığın görevlendirmeyi Rektörlük Personel Dairesi Başkanlığına göndermesi, Rektörlükten Dış İlişkiler Birimi’ne öğretim elemanı adına görevlendirme yazısının gelmesi. (Dekanlık ve Personel Dairesi Başkanlığı)
8. Öğretim elemanının pasaportu mevcut değil ise Personel Dairesi Başkanlığı ile iletişime geçip pasaport çıkarması. (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecek)
9. Kırıkkale Vakıflar Bankası Merkez Şube’den adına TL hesap açtırılması. (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecek)
10. Vakıflar Bankası Merkez Şube’den açılan TL hesap bilgilerinin (hesap cüzdanı fotokopisi) Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi. (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecek)
11. Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’nde Mevlana Değişim Programı Sözleşmesi imzalaması. (Öğretim Elemanı tarafından Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’nde gerçekleştirilecek)
12. Katılım sertifikasının öğretim elemanına verilmesi (Bu evrak faaliyet bitiminde karşı kurumca imzalanacaktır ve faaliyet sonunda Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’ne teslim edilecektir.) (Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’nce gerçekleştirilecektir.)
13. Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi tarafından daha önceden Kurum Koordinatörü’ne imzaya sunulan öğretim planının öğretim elemanına verilmesi. (Bu evrak faaliyet bitiminde karşı kurumca imzalanacaktır ve faaliyet sonunda Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’ne teslim edilecektir.)
14. Öğretim elemanının uçak biletini alması (Uçak biletinin faturalandırılmış olması gerekmektedir. E-bilet dahi alında fatura temin edilmelidir. Uçak bileti faturası ve uçak biniş kartları faaliyet sonunda Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’ne teslim edilecektir.)

15. Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimince öğretim elemanına yurt dışına çıkmadan önce sözleşmede belirtilen hibe ödemesinin yapılması.

Faaliyet Süresinde:

1. Belirtilen sürede ders verme etkinliğinin gerçekleştirilmesi (Haftalık minimum 6 saat)
2. Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’nce öğretim elemanına verilen “katılım sertifikasının” karşı  kuruma imzalatılması
3. Faaliyetten önce hazırlanan öğretim planının karşı kurumca imzalanması
Faaliyet Sonrasında:
1. Katılım Sertifikası, Öğretim Planı, Uçak bileti faturaları ve uçak biniş kartlarının Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi. (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecektir)
2. Öğretim Elemanı Nihai Rapor Formu (Faaliyet sonrası programı değerlendiren, görüşlerinizi bildirebileceğiniz bir formdur) Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’ne teslim edilmesi (Öğretim elemanı tarafından gerçekleştirilecektir)
3. Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi’nce öğretim elemanına uçak bileti ve sözleşme de belirtilen faaliyet sonrası ödenecek hibenin yatırılması (Dış İlişkiler ve AB Koordinasyon Birimi tarafından gerçekleştirilecektir)
Gerekli Belgeler için: http://abofisi.kku.edu.tr/mevlanaformvedokumanlar.php
NOTLAR 

1. Yükseköğretim Kurulu Mevlana Değişim Programı Yönetmeliği gereği Mevlana Değişim Programına katılmaya hak kazanan ve mazeretsiz olarak değişime katılmayan öğretim elemanları üç yıl içerisinde bu programdan faydalanmak için bir daha başvuruda bulunamazlar.

2. Hazırlanacak öğretim planı çift dilli (EN, TR) olmalıdır.

Program İle İlgili Sorularınız için:
Kırıkkale Üniversitesi

Dış İlişkiler Başkanlığı
Tel: 0318 357 37 43

Email: mevlana@kku.edu.tr

